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ISTRUZIONI OPERATIVE 
1. PER CONDIVIDERE I PROGRAMMI FINALI CON GLI ALUNNI 

2. PER INVIARE I PROGRAMMI E LE RELAZIONI FINALI ALL’ACCOUNT GOOGLE DELLA SCUOLA

1. CONDIVIDERE I PROGRAMMI CONCLUSIVI CON GLI ALUNNI

Tutti i docenti devono condividere i programmi finali con i propri alunni sulla piattaforma Axios entro il 29 maggio 2018

Di seguito sono indicati tutti i passaggi da seguire:
1. Accedere al proprio registro elettronico e scegliere la classe
2. Cliccare nel menù finestra “Registro del Docente” sull’icona “Materiale Didattico” 
3. Cliccare su “ +Nuova Cartella”
· Inserire il nome della cartella: 
Programma finale di Materia Classe
(esempio Programma finale di Scienze 1E)
· Cliccare su “Condivisione”(si trova in alto) e scegliere dal menù a tendina “Condivisione con gli alunni della classe” La classe interessata
4. Premere Salva (si trova in basso della finestra attualmente aperta)
5. Spostarsi sulla parte destra e pigiare sull’icona 
“+Nuovo Contenuto”
6. Scrivere nel riquadro “descrizione” la dicitura seguente:
Programma finale di Materia a.s. 2017-2018
7. Pigiare su “Allegato” (sta proprio nel riquadro sottostante quello appena compilato)
8. Allegare il proprio programma finale in formato Word o Pdf
9. Premere Salva

2. INVIARE I PROGRAMMI E LE RELAZIONI FINALI ALL’ACCOUNT GOOGLE DELLA SCUOLA
Dal 3 al 6 giugno 2018 i docenti (dopo aver eventualmente rettificato i programmi finali) invieranno tramite gmail sia le relazioni che i programmi finali all’archivio digitale Liceo Bonghi Rosmini seguendo i passaggi sotto indicati:
1st) Salvare il proprio documento con il nome che presenta le informazioni nella seguente sequenza:
plesso_indirizzo_classe_tipodocumento_(materia)

Esempio:
. se voglio inviare la “relazione finale di fisica della classe 2E del liceo scientifico opzione scienze applicate”
salverò il mio documento con il nome:

bonghi_sa_2E_relazionefinale _fisica

. se voglio inviare il “programma svolto di inglese della 3A del liceo linguistico”
salverò il mio documento con il nome:
rosmini_ll_3A_Programfinale_inglese

2nd) [bookmark: _GoBack]Inviare come allegato il documento salvato all’indirizzo e-mail

bonghirosmini.docdigitale@gmail.com
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